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1  Objet du réglement
Le présent reglement régit la procédure d’attribution des licences aux
examinatrices et examinateurs du test fide qui se déroule dans les
centres d’examen accrédités. Il régit également le champ d’application
des licences et les mesures d’assurance qualité.
2  Format de la formation
2.1 Lesformations pour les examinatrices et examinateurs du test fide sont
payantes et proposées périodiquement par le Secrétariat fide. Sur de-
mande, elles peuvent aussi étre organisées au sein d’un centre d’exa-
men.
2.2 Llaformation d’examinatrice ou examinateur pour le test fide comporte
quatre modules :
Travail En présen-
autonome | tiel
Module 1 Introduction au systéme fide 5 heures 3 heures
Module 2 Introduction a ['évaluation des | 6 heures 3 heures
compétences langagiéres
Module 3 Formation de base sur le format du | 2 heures 6,5 heures
test fide (1)
Formation de base sur le format 2 heures 6,5 heures
du test fide (2)
Module 4 Vérification des compétences 1 env.
(évaluation de prestations orales 1 heure
sur la base d’enregistrements vi-
déo)
Vérification des compétences 2 env.
(réalisation de la partie « Parler ») 3 heures

Pour obtenir des informations complémentaires sur les contenus, il faut

consulter les descriptifs de modules.

2.3 Au moment de l'inscription, il est possible de soumettre les justificatifs
suivants, qui dispensent de suivre les modules 1 et 2 :

* Module 1 : attestation de module « Enseignement sur la base de scé-
narios selon l'approche fide (EBS) » / « Enseignement sur la base de
scénarios selon les principes fide (EBS) »
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3.5

=  Module 2 : licence d’examinatrice ou examinateur dans une procé-
dure de test standardisée (qui n’est pas arrivée a expiration il y a plus
de trois ans)

Admission a la formation d’examinatrice ou examinateur
pour le test fide

Lors de leur inscription a la formation d’examinatrice ou examinateur
pour le test fide, les personnes intéressées doivent démontrer qu’elles
satisfont aux exigences suivantes et le prouver par des justificatifs for-
mels :

» ils/elles disposent d’un niveau de compétences élevé (au moins le
niveau C1 selon le CECR) dans la langue a évaluer ;

= ls/elles disposent d’une formation de base en didactique des
langues ;

= ils/elles disposent d’au moins trois ans d’expérience pratique et d’au
moins 600 lecons dans I'enseignement de la langue évaluée lors du
test fide, en tant que langue seconde ou langue étrangére, auprés du
groupe cible des adultes, scolarisés et peu scolarisés. Leur expérience
comprend les niveaux <A1, A1, A2 et B1 du CECR;

= ils/elles disposent de connaissances des niveaux du CECR et ont de
I'expérience dans I’évaluation des prestations orales, notamment
pour les niveaux A1, A2 et B1;

= ils/elles connaissent le concept et les principes didactiques du sys-
téme fide.

La décision concernant 'admission a la formation d’examinatrice ou exa-
minateur incombe au Secrétariat fide.

Si le Secrétariat fide constate que le dossier est incomplet, il en suspend
le traitement jusqu’a la réception des documents, lesquels doivent étre
remis dans un délai de 30 jours a compter de I'invitation a compléter le
dossier.

Si le délai supplémentaire n’est pas respecté, le dossier est supprimé et
la demande de participation a la formation d’examinatrice ou examina-
teur est considérée comme refusée.

Il faut avoir accompli le module 1 et le module 2 pour étre admis au mo-
dule 3. 1l faut remplir les critéres requis du module 3 pour étre admis au
module 4.
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4.2

Obtention de la licence

Pour obtenir la licence d’examinatrice ou examinateur pour le test fide,
il convient de fournir les justificatifs ci-dessous et de remplir les critéres
requis :

Module 1

= Confirmation de participation au module « Introduction au systeme
fide » ou attestation de module « Enseignement sur la base de scé-
narios selon I'approche fide (EBS) » / « Enseignement sur la base de
scénarios selon les principes fide (EBS) »

Module 2

= Confirmation de participation au module « Introduction a I'évalua-
tion des compétences langagiéres » ou licence d’examinatrice ou
examinateur dans une procédure de test standardisée (qui n’est pas
arrivée a expiration il y a plus de trois ans)

Module 3

= Réalisation des travaux préparatoires conformément aux directives
transmises par le Secrétariat fide

= Participation a au moins 90 % de 'enseignement présentiel
Module 4
= Réussite des deux vérifications des compétences

Les vérifications des compétences 1 et 2 sont notées « réussie » ou « non
réussie ». Si les deux vérifications des compétences sont « réussies », la
licence d’examinatrice ou examinateur pour le test fide est délivrée.

Les vérifications des compétences évaluées comme « non réussies » peu-
vent étre repassées une fois. Cette nouvelle vérification est payante et
doit étre effectuée dans un délai de trois mois. En cas d’échec a 'une ou
aux deux vérifications des compétences, la licence d’examinatrice ou
examinateur ne sera pas délivrée. Apres un délai d’attente d’au moins
six mois, la candidate ou le candidat pourra suivre a nouveau les mo-
dules 3 et 4 de la formation d’examinatrice ou examinateur.

Le résultat de I’évaluation des deux vérifications des compétences est
communiqué par écrit dans un délai de 15 jours. Une décision qui aboutit
a I’évaluation « non réussie » est motivée par écrit.
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6.4
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Champ d’application de la licence d’examinatrice ou exa-
minateur

La licence est valable pendant trois ans a compter de la date de réussite
de la vérification des compétences (module 4), a condition que I'exami-
natrice ou examinateur participe a au moins un test fide oral (parties
« Parler » et « Comprendre ») chaque année. En d’autres termes, la der-
niére intervention en tant qu’examinatrice ou examinateur ne doit pas
remonter a plus de douze mois.

La licence d’examinatrice ou examinateur pour le test fide autorise :

= afaire passer les parties « Parler » et « Comprendre » dans la langue
d’examen figurant sur la licence,

= asurveiller la partie du test « Lire et écrire » dans la langue d’examen
figurant sur la licence.

Devoir de diligence

Les examinatrices et examinateurs s’engagent a se conformer aux régles
prévues pour le déroulement du test fide selon le « Réglement d’applica-
tion pour la réalisation du test fide pour les examinatrices et examina-
teurs et les surveillantes et surveillants ». Le Secrétariat fide effectue des
inspections afin de garantir un niveau de qualité constamment élevé de
la réalisation du test.

Les examinatrices et examinateurs ne font pas passer les parties « Par-
ler » et « Comprendre » du test fide a des personnes avec lesquelles
ils/elles entretiennent des liens professionnels ou privés ou auxquelles
ils/elles ont enseigné durant les six mois précédents.

Les examinatrices et examinateurs s’engagent a traiter de facon confi-
dentielle les données personnelles des participantes et participants ainsi
que leur prestation. Ce devoir de discrétion s’étend au-dela de la validité
de la licence.

Les examinatrices et examinateurs sont tenus de traiter tout le matériel
d’examen de facon strictement confidentielle.

Renouvellement de la licence d’examinatrice ou examina-
teur

La licence expire :
] au bout de trois ans de validité, ou

= siI’examinatrice ou I'examinateur n’a pas fait passer de test oral
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7.2

7.3

8.1

8.2

(parties « Parler » et « Comprendre ») pendant douze mois consécu-
tifs.

Lorsqu’une licence a expiré, il n’est plus possible de faire passer des exa-
mens oraux ni surveiller la partie écrite du test.

Il reléve de la responsabilité des examinatrices et examinateurs d’inter-
venir régulierement dans le cadre des examens fide.

Pour renouveler sa licence, il faut suivre une formation de standardisa-

tion.

Il reléve de la responsabilité des examinatrices et examinateurs de s’in-
former des dates de formation et de s’inscrire a une formation de stan-
dardisation dans le délai imparti.

Le renouvellement de la licence d’examinatrice et d’examinateur fide
prolonge sa validité de trois ans a compter de la date de la formation de
standardisation.

Dispositions de protection des données

Le Secrétariat fide collecte, traite et enregistre les données suivantes a
caractére personnel dans les cadres suivants :

a. Inscription a la formation de base

- Civilité, prénom(s) et nom(s), adresse, adresse e-mail, numéro de
téléphone, date de naissance, adresse de facturation

- Justificatifs des qualifications et expériences pratiques

b. Etablissement de la licence d’examinatrice ou examinateur pour le
test fide

- Prénom(s) et nom(s), date de naissance
- Résultats de la vérification des compétences (module 4)

¢. Tenue d’une liste des examinatrices et examinateurs licencié-e-s
pour le test fide (pour un usage interne)

- Civilité, prénom(s) et nom(s), adresse, adresse e-mail, numéro de
téléphone, date de naissance

d. Tenue d’une liste des examinatrices et examinateurs licencié-e-s

pour le test fide, qui est mise a la disposition des centres de formation
accrédités

- Civilité, prénom(s) et nom(s), domicile, canton, adresse e-mail,
numéro de téléphone

Les données sont traitées et enregistrées par le Secrétariat fide tant que
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cela est nécessaire pour respecter les obligations contractuelles et 1é-
gales du Secrétariat fide. Dés que les données ne sont plus nécessaires
pour respecter les obligations contractuelles ou légales, elles sont sup-
primées rapidement.

Il convient de rappeler que certaines données doivent étre conservées
plus longuement, voire de maniére permanente, par le Secrétariat fide
pour répondre a des obligations Iégales ou a des besoins de preuve.

8.3 Les personnes concernées ont le droit d’obtenir des informations sur
leurs données et de demander leur rectification, leur complément ou
leur suppression, pour autant qu’aucun délai légal de conservation ni au-
cune obligation de preuve ne s’y oppose.

9 Mesures en cas de manquements

Les irrégularités survenant lors du déroulement ou de I'évaluation du
test fide, ainsi que les manquements au devoir de diligence, entrainent
des conséquences. Selon la gravité du manquement, plusieurs mesures
peuvent étre prises, allant de mesures de formation a la procédure pé-
nale en passant par la mise en garde, la suspension provisoire de la li-
cence d’examinatrice ou examinateur, ou encore le retrait définitif de la
licence.

10 Voies de droit

10.1 Toute opposition doit étre formulée par écrit et étre envoyée par courrier
recommandé. Les procédures d’opposition sont gratuites.

10.2 En cas de non-admission a la formation d’examinatrice ou examinateur,
les personnes concernées recoivent une décision motivée par écrit. Cette
décision peut faire I'objet d’'une opposition motivée par écrit auprés de
la Commission qualité fide dans un délai de 30 jours a compter de la no-
tification de la décision.

10.3 Lorsque des erreurs de procédure sont invoquées pour le module 4 (véri-
fication des compétences 1 et 2), une opposition motivée par écrit peut
étre soumise au Secrétariat fide dans un délai de 30 jours.

Aucune opposition ne peut étre formulée contre une évaluation « non
réussie » pour la vérification des compétences 1 (évaluation des presta-
tions orales sur la base d’enregistrements vidéo).

Une opposition motivée par écrit contre une évaluation « non réussie »
de la vérification des compétences 2 (partie « Parler ») doit étre adressée
au Secrétariat fide dans un délai de 30 jours a compter de la notification
du résultat.
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10.4

10.5

10.6

10.7
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11.2

La recevabilité de I'opposition donne droit a une répétition gratuite de la
vérification des compétences ayant fait I'objet de la réclamation.

Les examinatrices et examinateurs peuvent adresser une opposition mo-
tivée par écrit a la Commission qualité fide dans un délai de 30 jours a
compter de la notification de la décision, en cas de non-attribution, de
suspension ou de retrait de la licence d’examinatrice ou examinateur.

En cas d’opposition, la Commission qualité fide dispose du droit de con-
sulter 'ensemble des documents et peut solliciter une prise de position
écrite des parties.

Contre la décision rendue sur opposition par la Commission qualité fide,
il est possible de demander une décision au Secrétariat d’Etat aux migra-
tions (SEM) dans un délai de 30 jours.

Contre la décision du SEM, un recours peut étre déposé auprés du Tribu-
nal administratif fédéral dans un délai de 30 jours. Les dispositions fédé-
rales relatives aux recours s’appliquent.

Validité

Le présent réglement relatif a la licence d’examinatrice ou examinateur
pour le test fide a été approuvé le 27 janvier 2025 par la Commission
qualité fide et entre en vigueur le 1¢" avril 2026. Il remplace tous les re-
glements précédents.

Les modifications de ce réglement sont soumises a la décision de la Com-
mission qualité fide.
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