
Français en Suisse –  
apprendre, enseigner, évaluer

Italiano in Svizzera – 
Imparare, insegnare, valutare

Deutsch in der Schweiz –  
lernen, lehren, beurteilen

Secrétariat fide

Haslerstrasse 21

3008 Berne

031 351 12 12

info@fide-info.ch

www.fide-info.ch

06.02.2024

Inscription à l’introduction pour les responsables 
d’examen fide

Monsieur Madame

Prénom(s)

Nom

Date de naissance

Adresse

NPA

Adresse mail privée

Numéro de téléphone privé

Adresse mail professionnelle

Localité

Centre d’examen

Numéro de téléphone  
professionnel

Participation dans le cadre d‘une accréditation 
(pas de facturation) 

Facture envoyée au centre d’examen

Facture envoyée à l’adresse privée
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Responsable d’examen fide

Les responsables d‘examen sont responsables de l‘organisation et de 
la passation du test fide dans un centre d‘examen, conformément aux 
directives du Secrétariat fide. 
 
Dans le cadre de l’accréditation comme centre d’examen fide, la 
participation d’une personne à l’introduction pour les responsables 
d’examen est obligatoire. Le coût de cette formation est compris dans 
la taxe pour la procédure d’accréditation.  
 
L’introduction pour les responsables d’examen s’adresse également 
aux responsables adjoints des examens ainsi qu’aux collaborateurs 
administratifs ou ayant un rôle de conseil. La participation à cette 
formation donne l’autorisation d’effectuer la surveillance de la partie 
écrite du test fide 
 
Les examinateurs-trices en possession d’une licence ont la possibilité 
de suivre une version réduite de l‘introduction pour les responsables 
d’examen. 
 
Les responsables d‘examens chargés d‘organiser des tests fide dans 
deux langues nationales ont la possibilité de suivre l’introduction pour 
les responsables d’examen dans la langue de leur choix.

Conditions de participation

• Délai d‘inscription : 14 jours calendaires avant la date de la 
formation. Passé ce délai, les inscriptions seront acceptées dans la 
limite des places disponibles.

• Français langue maternelle ou preuve de connaissances en français, 
niveau C1 exigé (Exigence similaire pour la responsabilité de 
l‘examen dans une deuxième langue nationale).

• Activité (future) attestée auprès d‘un centre d‘examen.

• env. 4 heures de travail personnel (en fonction des connaissances 
préalables).

• 4 heures de formation en présentiel (3 heures pour les 
examinateurs-trices licencié(e)s qui optent pour une version 
réduite).

• Formation gratuite pour une personne dans le cadre de la 
procédure d’accréditation.

• CHF 120.- par personne (CHF 100.- pour les examinateurs-trices en 
possession d’une licence).
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Quelle est votre fonction actuelle ou future au sein du centre d’examen ?

Avez-vous déjà effectué des tâches liées à l’organisation du test fide 
dans votre centre d‘examen ? Si oui, lesquelles ?

Après avoir suivi l‘introduction, assumerez-vous la responsabilité de 
l‘examen (ou en tant que remplaçant), dans votre centre d‘examen ?  
Si oui, à partir de quelle date ?

Si non, quelles tâches dans l‘organisation et la passation du test fide 
allez-vous assumer ?

• Veuillez joindre un CV récent à votre inscription

• Veuillez joindre une attestation de langue française de niveau C1 si 
vous n’êtes pas de langue maternelle française.

• Si vous assumez la responsabilité de l‘examen dans une autre 
langue nationale, veuillez joindre une attestation linguistique de 
niveau C1 pour la langue concernée.

Je m’inscris à l’introduction pour les responsables d’examen à la date 
suivante :
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Veuillez renvoyer le formulaire dûment rempli et signé ainsi que 
les documents supplémentaires par mail (info@fide-info.ch) ou par 
courrier au Secrétariat de fide, Haslerstrasse 21, 3008 Berne.

La confirmation d‘inscription et la facture seront envoyées séparément 
par mail.

Conditions d’annulation

• Annulation dans le délai d’inscription à la formation : CHF 30.- de 
participation aux frais.

• Annulation après le délai d‘inscription, mais plus de 10 jours 
ouvrables* avant la date de la formation : 50% des frais de 
participation.

• Annulation 0-10 jours ouvrables* avant la date de la formation ou 
non-présentation : 100% des frais de participation.

*sauf samedis, dimanches, jours fériés (canton de Berne)

Remarques

J’ai pris connaissance des conditions de participation et d’annulation et 
je les accepte.

Date

Signature

http://info@fide-info.ch
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